
 والرابعة المحاضرة الثالثة
 العلمي البحث إعداد

 لكتابة لتحضيرل الأولية المراحل تشمل حيث بمكان الأهمية من ، العلمي البحث إعداد مسألة إن
 أخووه  معلومووا  علوو  اعتموود  قوود المسووود  هوه  فووي تووةثبالم المعلومووا  أن وبمووا ، البحووث مسوود 
 الأوليووة المراحوول يتضوومن الفصوول هووها فوو ن وعليوو  الهوووام  فووي تثبيتهووا ويجوو  عوود  مصووادر موون
 واسوالي  والهوام  المكتبة استخدام وكيفية البحث مسود  كتابة و العلمي البحث واعداد لتحضيرل

 المعلوما  توثيق
 اسللتادا  کيفيلة البحلث  مسلودة كتابلة)  العلملي البحلث واعلداد لتحضليرل الأوليلة المراحل : اولا

 ( المكتبة
 :البحث مسودة كتابة 

 النحووو وفووق تسووير المراحوول وهوووه  البحووووث، مسووود  واعووداد لتحضووير ل عديوود  بمراحوول الباحووث يموور
 :الاتي
 قدراتو  ويناسو  اختصاصو  فوي موضوو  اختيوار امور للباحوث ترك اها :البحث موضوع ااتيار. ۱

  والتطور لتقدمل فائد  هو وتكون والمراجع المصادر فيها توفرت التي الموضوعا  واختيار ، العلمية
 .المجتمع في العلمي

 تحديوود الوو  اضووافة لاجووءا، ، العووام والهيكوول البحووث نقوواط تحديوود وتشوومل : البحللث اطللة وضلل . 2
 .المختلفة مراحل  لانجاء التقديرية يةالءمن والفتر  البحث منهج

 بحثوو  موضووو  تنوواولت التووي والموضوووعا  الكتوو  بعوو  بقوورا،  الباحووث يبوودأ :الاوليللة القللرا ة. 3
 .مع  والمراجع المصادر وتوفر الموضو  سعة مدى عل  خلالها من ويتعرف

 بموضو  الصلة ها  والمراجع المصادر وتحديد بجمع الباحث يقوم :والمراج  المصادر جم . 4
 لديوو  مجهولووة تكووون قوود للبحووث طوورق علوو  سوويطلع لانوو  بالبحووث القيووام قبوول هلووك ويجوور  ، البحووث
 الباحوث فعل .  البحث يتطلبها التي المعلوما  لجمع والجهد الوق  من الكثير لنفس  يوفر وبهلك
 الضورور  ومون). المكتبوة استخدام طريق عن المعلوما  لتلك المتضمنة الدورية او الكتا  ايجاد
 مووا ولتنظوويم ( والراجووع المصووادر علوو  للحصووول المكتبووة اسووتخدام كيفيووة علوو  الباحووث يتوودر  ان

 حيووث منفصوولة بطاقووة علوو  مصوودر كوول عوون كاملووة معلومووا  تسووجيل يمكوون معلومووا  موون جمعوو 
 باسوم الخاصوة التفاصويل بطاقوة كل في وتسجل بسهولة، ومراجعتها وترتيبها البطاقا جمع  يمكن



 فيها توجد التي الصفحا  او الصفحة ثم النشر، وتاريخ ومكان الدورية أو الكتا  وعنوان المؤلف
 تسوواعد البطاقووا  هووه  لأن. الدوريووة أو الكتووا  محتويووا  عوون مختصوور  نبووه  كتابووة مووع المعلومووا 

 .المصادر قائمة تنظيم وفي الحاجة عند المصدر مراجعة سهولة في
 المكتبووي مصوودريها موون بالبحووث الخاصووة المعلومووا  جمووع يجوور : وتحليلهللا المعلومللا  جملل . 5

 فوي المنشوور  والمقوالا  والبحووث والكتو  بالوثوائق المكتبيوة المعلوموا  مصادر تمثلوت. والميداني
 والاسوووتبيانا  المختبريوووة التجوووار  نتوووائج تشوووكل فيموووا. الجامعيوووة والرسوووائل والاطروحوووا  الووودوريا 

 اكثوور او باحوود  المعلومووا  جمووع وبعوود. للمعلومووا  ميوودانيال المصوودر والمقووابلا ، والاحصووائيا 
 هلووك عوون التعبيوور ويووتم. منهووا النتووائج واسووتخلا  بعرضووها الباحووث يقوووم المووهكور ، المصووادر موون

 تكووورار تجنووو  موووع طريقوووة مووون بووواكثر او البيانيوووة الرسووووم او الجووووداول باسوووتخدام او انشوووائي بشوووكل
 .المعلوما 

الباحوث الو  كتابو  المسوود   ينتقل وتحليلها المعلوما  جمع من الانتها، بعد: والتنقيح الكتابة. 6
 :الكتابة عند الاتية الأمور مراعا  ينبغي وهنا ،الاول  للبحث

 يكفووي بوول والمعلومووا  الأفكووار جميووع تجمووعت حتوو  الانتظووار عوودم يستحسوون بالكتابووة البوود، عنوود أ.
 .الكتابة استمرار مع الأجءا، باقي تستكمل هلك وبعد منها جء، توفر
 مترابطوة، تكون لوم ولوو حت  الباحث ههن في والناضجة الجاهء  الافكار جميع بكتابة الاسرا  . 

 .بعد فيما اجرائها يمكن ودمجها الأقكار هه  ترتي  فعملية
 بوووول التوقوووف عووودم فبفضووول الكتابوووة أثنوووا، معينووووة معلوموووا  مووون التأكووود الضووورور  اسوووتدع  اها .ج

 المعلوموووا  مووون قالتحقوو يوووتم الانتهووا، وبعووود فارغووا، المكوووان توورك موووع بالكتابووة الاسوووتمرار يستحسوون
 .الناقصة

 .الواحد  الفكر  تكرار تجن  مع مبسط، واسلو  سليمة بلغة الكتابةد. 
 اجنبوي بون  الاستشوهاد وعنود الامكوان، قودر قصويرا الاقتباس يكون ان يفضل الاقتباس عند.  ه

 موون يقتووبس مووا وكوول الحرفيووة الترجمووة وتجنوو  فهمهووا بعوود لغويووا العبووار  سووبك اعوواد  الباحووث فعلوو 
 والاحالووة الشوور  تثبيوو  إلوو  اضووافة البحووث هووام  فووي يكتوو  والمراجووع، المصووادر عوون معلومووا 
  المعلومووا  توثيووق واسووالي  الهووام  ولاهميووة هلووك الأموور اقتضوو  آن البحووث يتضوومن  لمووا والتعليووق

 .التفصيل من بشي، هكرها عل  نأتي سوف الهوام ، في



 جوووووهر ثووووم بالمقدمووووة مبتوووودأ الأفكووووار توووودرج إلوووو  تووووؤد  بصووووور  البحووووث فصووووول بترتيوووو  البوووود،.  و
 .نتيجة او بخلاصة وانتها،   الموضو 

 .والإضافة لتعديلل خاضعة وهي نهائية ليس  البحث مسود  أن يتهكر أن الباحث عل  ء. 
 في سوا، والتعديل الأخطا، وتصحيح التنقيح عملية تبدأ البحث مسود  كتابة من الانتها، بعد . 
 .البحث اعداد عل  المشرف وملاحظا  المراجعة ضو، عل  المعلوما  او لغة ال

 المكتبة استادا  کيفية
 مون بالاسوتفاد  الباحوث قيوام ضورور  هوو والدراسوا  البحووث إعداد في الضرورية المسائل أهم من

 في تساهم والتي. والمعلوما  والمراجع المصادر عل  الحصول بهدف والخاصة العامة المكتبا 
 موضووو  يخوو  بمووا والصووحيحة الدقيقووة المعلومووة إلوو  الوصووول موون الباحووث وتمكوون.  بحثوو  إثوورا،
 لأتيا عل  يطلع أن الباحث عل  يج  لهلك بحث 
 موضوو  تخو  التوي والمراجوع المصوادر فيهوا تووفرت الت  لمكتبا ل شخصيا الباحث مراجعة :أولا

 الحووورم خوووارج مكتبوووا  أو. الجامعوووة مكتبوووة أو الكليوووة مكتبوووة المكتبوووا  هوووه  كانووو  سووووا، ، بحثووو 
 .خاصة أو عامة الجامعي

 الباحووث عوول فيترتوو . بمراجعتهووا لوو  لسووما ل لباحووثل هويووة تنظوويم المكتبووا  بعوو  تشووترط :ثانيللا
 .بهلك التقيد
 موا لتووفير مونهم المسواعد  وطلو  المكتبا  هه  في والعاملين المشرفين عل  الباحث تعرف :ثالثا

 .مصادر من الباحث يحتاج 
 الوصوول لسهولة الرئيس المفتا  تعد التي ، ( فهارس ) يعرف ما يوجد المكتبا  جميع في :رأبعا
 وصول  فور الفهارس هه  مراجعة الباحث وعل  وق  واقصر جهد بأقل المصادر هه  أماکن إل 
 وهي أنوا  عد  إل  الفهارس هه  وتقسم بحث ، موضو  أو الماد  عن فيها ويفت  المكتبة إل 
 .الكت  بعناوين خا  فهرس-أ
 .الموضوعا  بعناوين خا  فهرس  
 .المؤلفين بأسما، خا  فهرس -ج
 .المكتبا  في المتخصصة العلمية المجلا  فهارس –د

 ومكأنوو  ورقموو  ، مؤلفوو  واسووم  الكتووا عنوووان يحموول المكتبووة فووي الفهووارس هووه  موون مصوونف وكوول
  .المؤلف اسم عن أو الكتا  عنوان عن البحث انوب مكان.  المكتبة تصنيفا  بحس 



 عون بالمشورف يتصول.  إليو  يحتواج اله  المرجع أو المصدر وجود من الباحث تأكدبعد  :اامسا
 وفوو  ، لوو  المصووادر ب حضووار المشوورف يقوووم أو فيوو  الموجووود والوورف المكووان عوون لإشووار ل المكتبووة
 معينوووة لمووود  اسوووتعارت  أو المكتبوووة داخووول المصووودر هلوووك اسوووتعار  للباحوووث يمكووون المكتبوووا  بعووو 
 .بالمكتبة الخا  النظام حس  ، خارجها
 ، الأصولية الأوليوة المصوادر أو الوثوائق إلو  بحووثهم إعوداد فوي يحتاجون الباحثين بع  :سادسا  
 أو مفهرسووة تكوون لووم إه لاسوويما ، الوثووائق هووه  علوو  العثووور فووي صووعوبا  البوواحثين هووؤلا، ويلاقووي
 خوووارج المكتبوووا  مراجعوووة الحالوووة هوووه  فوووي عليووو  فيترتووو  لهوووا التابعوووة الأرشووويف دور فوووي موجوووود 
 محاضوور سوووا، ، بحثوو  بموضووو  تتعلووق منشووور  غيوور وثووائق فيهووا تتوووفر أن يمكوون والتووي الجامعووة
 .الدولة مؤسسا  من وغيرها.  الخارجية وءار  أو النوا  مجلس أو الوءرا، مجلس
 مووا علوو  للاطوولا  بحثوو  بموضووو  والمختصووين بالبوواحثين بالاتصووال الباحووث قيووام يفضوول :سللابعا
 والمكتبا  والأماكن مصادرومراجع_من الاستفاد  إمكانية من علي  يشيرون قد وما أرا، من لديهم
 .وجد  إن الخاصة مكتبتهم أومن ، إليها الوصول وكيفية فيها توفرت التي
 هلووك لوو  أمكوون إن يحتاجهووا التووي الأساسووية المصووادر بعوو  بشوورا، الباحووث يقوووم أن ينصووح :ثامنللا
 وقتوا الباحوث علو  ويوفر ، والخاصة العامة المكتبا  من استعارت  من افصل الكتا  اقتنا، ،لان
 .بحث  إعداد فتر  خلال كان وق  أ  في ألي  الرجو  الباحث عل  ويسهل وجهدا
 من باستعارتها يقوم التي المكتبا  والمراجع بالمصادر والعناية بالمحافظة الباحث نوصي :تاسعا  

 وعووودم.  أوخارجهوووا المكتبوووة داخووول اسوووتخدمها سووووا،.  عليهوووا رالتأشوووي أو الكتابوووة وعووودم ،المكتبوووا 
 أن الباحوث لاينسو  وان. هلوك تقتضوي والأخلاقية العلمية الأمانة لان. دالمحد الوق  عن إعادتها
  .والمراجع المصادر تلك من لاستفاد ل أيضا حاجةب الآخرين الباحثين من الكثير هناك

 .المعلوما  توثيق واساليب الهامش: ثانيا
 تعكوس وانهوا بحث  اعداد في الباحوث عليها اعتمد التي المعلوما  توثيق في كبرى اهمية لهام ل

 عليهوا اعتمود التوي والمراجع المصادر بيان عند للبحث العلمية القيمة عن فضلا ، العلمية الامانة
 .الهوام  فوي المعلوما  توثيق واسالي  الحاشية بالهام  المقصود نبين سوف وعلي 

 .الهامش او الحاشية: (۱)
 سووا، وتعليقوا اشوار  او شورحا اموا المتن أو الن  عن يخرج ما هو الهام  او بالحاشية المقصود

 حود  علو  فصول كول نهايوة فوي أو الصوفحة أسوفل طويول بخووط عنو  منفصولا الن  هيل في جعل



 علو  صفحة كل هام  في والتعليقا  والاحالا  الشروحا  تثبي  ويفضل ، البحث آخر في أو
 .حد 

 :الاتية لاغرا  ل الهوام  أو الحواشي وتستخدم
 .اليها الاحالة أو منها الاقتباس تم التي الثانوية والمراجع الاولية المصادر اسما،. 1
 .أخرى اعمال من تؤخه التي والحقائق المفاهيم. 2
 .البحث مفاهيم صياغة في اساسية اهمية لها كان التي المقتبسة الافكار. 3
 .التكرار من منعا   نفس ، البحث صفحا  عل  الأحالة. 4
 عمليووة اثنووا، فووي عليهووا عثوور التووي الاخطووا، تصووحيح او العبووارا ، أو المفووردا  بعوو  شوور . 5

 .الجمع
 او الاعوولام بووبع  التعريووف مثوول اغراضوو ، تفهووم فووي وتسوواعد البحووث، خلفيووا  توضووح شوورو . 6

 لاوءان المسواوية الحديثوة المقوادير ايورأد او والأجتماعيوة، الفكريوة المفاهيم او الأحداث أو الأمكنة،
 .وهكها سنتمترا، 60 نحوو والوهرا  اميال، ثلاثة يساو  الفرسخ: نقول كأن قديمة، مقاييس او

 علووو  يوووؤثر قووود مموووا المووتن إلوووي شوووي، أ  ادخوووال تجنووو  فووي الهوووام  اسوووتخدام فائووود  وتتضووح    
 وأفكوووووار آرا، مووووون الباحوووووث يوووووهكر  موووووا علووووو  والبوووووراهين الأدلوووووة وتقوووووديم وسوووووياق ، وتماسووووو   وحدتووووو 

 الحوهر يجو  ولكون. شوا، اها المستندا  هه  لمراجعة لقار ،ل المجال يفسح بهها وهو. وطروحا 
 المصوووووادر بعشووووورا  واثقالهوووووا اسوووووتخدامها، فوووووي والمبالغوووووة الهووووووام ، اسوووووتعمال فوووووي الاغوووووراق مووووون

 واجهواد القوار،، نفوور الو  يوؤد  قود هوها لان. بالمعرفوة والتظواهر الحهلقوة، سوووبيل علوو  والمراجووع،
 الأمووور او التوافوو ، تثبيوو  يجوووء فوولا. وبووالعكس الهووام  إلووي المووتن موون الانتقووال كثوور  موون نظوور 

 موووثلا نعوورف كووأن المعروفووة، الأموواكن وا المشووهورين، البووارءين الاعوولام تعريووف او جوودا، الشووائعة
 .القاهر  او بغداد بمدينة أو (عن  الله رضي) الخطا  بن عمر بالخليفة
 نهايووة فووي يجعلهووا موون وهنوواك الصووفحة، اسووفل فووي اسوولفنا، كمووا الحواشووي أو الهوووام  وتكتوو     

 بمجوال او عووووري ، بخوط الموتن وبوين بينهوا الفصول الاولو  الحالة وفي البحث، نهاية او الفصل،
 الهوام  إلو  يجو  الاشوار  فوي وتسوتخدم الطباعوة، عند اصغر بحروف نصوصها وتكت  ابي ،
 هكوور حالووة فووي (*) مووثلا كالنجمووة الاشووارا  بعوو  وضووع يقتوور  موون هنوواك ولكوون. عوواد  الأرقووام

 ايضووا  ورد فوواها هلووك، نحووو او موضووع، لتحقيووق أو المووتن فووي ورد مووا مجموول لتفصوويل ايضوواحا 



 الارقوام بودل النجووم تسوتخدم وقود وهكوها ( **) بنجمتوين لو  الاشوار  كانو  هاتها، الصفحة في ثان
 .العناوين من عنوان فوق مكانها كان اها

 نجمة شك  على يأتي الذي للهامش نموذج
 () بغداد مدينة في ولد .....
 ()*سعيد نور  ....
 حيوءا   تشوغل ولا تعقيودا، وائول الطبوع، عمليوة فوي اسوهل لانهوا دائموا ، الارقوام اسوتخدام المفضل ومن
 وبعود ، مائول وبشوكل بقليول السوطر أعلو  فوي مدونوة قوسوين بووين الموتن فوي الارقام وتوضع كبيرا ،
 علو  فاصولة، او بنقطوة، منتهيوة جملوة آخور عل  تكون أن ويفضل. قبلها لا والاقتباسا  الشواهد

 .نريدها التي الهوام  مع الصفحة اسفل في يقابلها ما نكت  أن
 : وهي لترقي ل طرق ارب  وهناك 
 صووفحة لكوول مسلسوولة مسووتقلة ارقووام وضووع هووو شوويوعا، واكثرهووا واسووهلها الطرائووق هووه  اهووم ان. ١

 الطريقووة وهووه . بهووا الخاصووة الهوووام  صووفحة كوول أسووفل فووي وتوضووع ،(۱) بوورقم تبوودأ حوود ، علوو 
 هووام  تغييور الو  تحتواج أن دون اخور رقوم اضوافة او هفحو بأمكانو  حيوث الباحث، عمل تسهل

 .الأخرى الصفحا 
 ويسوتمر ،(۱) بورقم يبودأ حود ، علوو  البحووث فصوول مون فصل لكل متصل مسلسل رقم اعطا،. ۲
 فووي الاضووافة أو بالحووهف تغييوور أ  احووداث وعنوود الأرقووام، جميووع توودون حيووث الفصوول، نهايووة الوو 

 .الفصل نهاية حت  بعد  ما تغيير يستلءم الأرقام
 .هوامشها صفحة كل اسفل ف  تثب  أن عل  الواحد، الفصل ضمن مسلسلة الأرقام جعل. ٣
 تكتووو  حيوووث البحوووث، نهايوووة إلووو  ويسوووتمر (۱) بووورقم يبووودأ كلووو ، لبحوووث ل مسلسووول رقوووم اعطوووا،. 4

 تغييور يستلءم الاضافة أو بالحهف تغيير أ  أحداث أن الواضح ومن الأخير، في كاملة الهوام 
 .الباحث تربك وهي البحث، نهاية حت  بعد  ما

 هوي الأولو  الطريقوة ان من الرغم فعل  ها،ئومساو  مءاياها الطرائق هه  من طريقة لكل ان ولاشك
 جهواء علو  سووا، لطباعوة،ل بالنسوبة المتاع  تثير لكنها أيضا ، القار، وعل  الباحث، عل  أسهل

 المكتوبوة الصوفحة تحتوي  مما أكثر عاد ، تحتو  المطبوعة الصفحة لأن المطبعة، أو الحاسو ،
                                                           

() العراق عاصمة ، بغداد....... 

( (*  ي........ف ولد ، عراقي سياسي ، سعيد لور 



 التوووي الأرقووام يوور تغوووي إلوو  يووؤد  مموووا أخوورى، الووي صوووفحة موون الأرقووام بوووين أحيانووا فتنتقوول باليوود،
 .المسود  في الباحث وضعها

 آن فيجو  ، لطولو  موا هوام  لكتابوة صوفحتين اسوتخدام الباحوث يضوطر أن يسوتوج  موا هناك و
 نفوس يضوع تليها التي الصفحة في الهام  تكملة كتابة .وعند ، الصفحة نهاية (=) علامة يضع

 .الهام  اكمال قبل)=( العلامة


