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 رؤية البرنامج. 1

وإقليميااا رؤية الكلية تربوية ،علمية، مهنية، وأكاديمية تهدف من خلالها بلوغ الاعتمادية العالمية بين الكليات المناظرة لها عربيااا 

وعالميا وترصين وتعميق تدريس المعرفااة الايااااية العلميااة بمصااو  ومبااادا وقواعااد واليااات ادارة الحاامن العااا    ال كاا    فاا  

العراق ودو  العال  المختلفة على الماتوى النظري وعلااى ماااتوى المماراااة الايااااية وصااولا الااى اعااداد مختصااين ماان خاالا  

 عا  من النضوج العلم  والاياا  لخدمة بلدنا.مناهج علمية رصينة وعلى ماتوى 

 

 راالة البرنامج. 2

تقو  راالة الكلية على توايع افاق ومعارف طلاب العلااو  الايااااية بمصااو  وااااس ومبااادا العلااو  الايااااية وقواعااد العماا    
الاياا  على الصعيدين الرام  والحعب  وتهيئة وأعداد جي  واعٍ ومتخصص ف  مجا  العلو  الايااية يكون له دورا فاعلا فاا  

ة داخ  مؤااات النظا  الاياا  العراق ، وتلبية ا تياجات المجتمع العراق  بهدف الارتقااا  ال ياة الايااية ورا  الايااة العام
به الى مصاف المجتمعات المت ضرة الت  تنحد ال رية والعد  والمااواة  وتخريج متخصصين يمتلكون المعرفة الايااية والقدرة 

 لية.على ادارة حؤون الدولة على الماتويات الم لية والوطنية والدو

 

 اهداف البرنامج. 3

الااااااية ماان البرنااامج الضاارورية ويعتبران  اللذانبرنامج مايكرواوفت وورد ومايكرواوفت بويربوينت تعلي  الطالب اااايات 

 علااىالبرنااامج  فيهاادعالميااا. ها لك  طالب جامع  والت  من خلالهما ياتطيع الطالااب ماان انحااا  وكتابااة الب ااوو العلميااة ونحاار

لمتااوفرة فاا  الكليااة. بعااد فاا  المختباارات ا العمليااةالاادروس  تكثياافمن خلا   جانب النظرياكثر من ال العمل  الجانبالتركيز على 

فاا  كتابااة الب ااوو وانحااا  انتها  الانة الدرااية, اااوف يكااون الطالااب مؤهاا  للعماا  بجاادارة علااى ااااتخدا  هااذين البرنااامجين 

 العروض التقديمية للأعما  الماتقبلية.

 

 الاعتماد البرامجي . 4

الا
 

 الأخرىالمؤثرات الخارجية . 5

اللبرنامجالتوجداجهاتاخارجيةاراعيةا

 

 هيكلية البرنامج . 6

 ملاحظات النسبة المئوية  وحدة دراسية  عدد المقررات  هيكل البرنامج

     متطلبات المؤسسة 

 لاتوجد  %100 180 60 متطلبات الكلية 

 الكلية ذات القسم الواحد    متطلبات القسم 

 اختياري . ممكن ان تتضمن الملاحظات فيما اذا كان المقرر أساسي او  *

 



  . وصف البرنامج 7

 الساعات المعتمدة       اسم المقرر أو المساق  رمز المقرر أو المساق السنة / المستوى

2023/2024 

 عملي    نظري        

PSCL011 
وتطبيقاته  اساسيات الحاسوب

 المكتبية
 عملي نظري

 

  . مخرجات التعلم المتوقعة للبرنامج8

 المخرجات المعرفة

 التطبيقات المكتبية للحاسوب وكيفية استخدامهاشرح أساسيات 

 

التطبيقات المكتبية للحاسوووب لبة من الالمام بأساسيات تمكين الط

مايكروسووووفو بويربوينوووو مووون خووولار التووودرب علووو  برنوووامج 

 ومايكروسوفو وورد.

 المخرجات                                                                                  المهارات

تنمية إمكانات الطلبة لمعرفة الأسووا المفاهيميووة للمووادة العلميووة 

 والعملية 

كيفيووة اسووتخدام الحاسوو  تساعد علوو  اعووداد  لبووة قووادرين علوو  

بالاضووافة الوو  التوودرب علوو  التطبيقووات  والاستفادة موون مميزاتووه

 .الحاسوبية

 المخرجات                                                                                 القيم

جعوول الطالوو  قووادر علوو  الاسووتفادة موون الحاسوووب فووي مجووالات 

 البحث العلمي

فووي الحيوواة  الاستفادة منها في مجالات الحياة المختلفووة وتطبيقهووا

 العامة

 . استراتيجيات التعليم والتعلم9

 المحاضرات  -

 العصف الذهني  -

 .  رائق التقييم 10

 والعملية  اختبارات الطلبة الشفوية والتحريرية -

 كتابة التقارير والبحوث -

 المشاركات اليومية -

 . الهيئة التدريسية11

 أعضاء هيئة التدريا

 اعداد الهيئة التدريسية المتطلبات/المهارات )ان وجدت( التخصص الرتبة العلمية

 محاضر ملاك   خاص عام 

  9  9 9 أستاذ

  14  14 14 أستاذ مساعد

  14  14 14 مدرس

  31  27 4 مدرس مساعد

 



 التطوير المهني  

 توجيه أعضاء هيئة التدريا الجدد

 

 التطوير المهني لأعضاء هيئة التدريا 

 

 . معيار القبور  12

 قبول مركزي 

 . أهم مصادر المعلومات عن البرنامج13

 شبكة الانترنت الكتب المنهجية + 

 . خطة تطوير البرنامج 14

والأجهزة المادة  (Software)التحديثات في البرامجيات من خلال التحديث في المعلومات عن طريق 

(Hardware). 

 

 

 البرنامجمخطط مهارات 

 مخرجات التعلم المطلوبة من البرنامج

السنة/  

 المستوى

اسم  رمز المقرر

 المقرر

اساسي 

ام  

 اختياري

 القيم المهارات المعرفة 

2023 /

2024 

 4ج 3ج 2ج 1ج 4ب 3ب 2ب 1ب 4أ 3أ 2أ 1أ   

PSCL011  اساسيات

 الحاسوب

وتطبيقاته 

 المكتبية

   * *  * *    * * اساسي

                

               

 

 *يرجى وضع اشارة في المربعات المقابلة لمخرجات التعلم الفردية من البرنامج الخاضعة للتقييم 

 

 

 

 

 

 



 نموذج وصف المقرر 

 وتطبيقاته المكتبية  اساسيات الحاسوب:  . اسم المقرر1

 

 :PSCL011 . رمز المقرر2

 

 2024/ 2023:  . الفصل / السنة 3

 

 10/10/2023: . تاريخ إعداد هذا الوصف 4

 

 :  صفوف حضورية  . أشكار الحضور المتاحة5

 

 1/   60:    . عدد الساعات الدراسية )الكلي( / عدد الوحدات )الكلي(6

 

  . اسم مسؤور المقرر الدراسي )اذا اكثر من اسم يذكر(7

  layth.rafea@tu.edu.iq الآيميل:                  ليث رافع عبدالكريمم.م. الاسم:          

 . اهداف المقرر 8

بالت بيقدداتاالهدددمامددماالمددادعايددواتاريددماال الدد ا اهداف المادة الدراسية
المكتبيةاللحاسددو امددماخددملاالامددلاوالتدددر اعلدد ا
برنامجيامايكروسوفتااوفساوامايكروسددوفتابددويرا

 بوينت

 والتعل . ااتراتيجيات التعلي  9

 مرحلتيماعداداخ ةاتاليماال لبةاعبرا • الاستراتيجية 

مارفةامستوىاال لبةاالالميامماخملاتقييما •
 نتائجااختباراتهم

 . بنية المقرر10
اا  الو دة او  مخرجات التعل  المطلوبة الااعات التاريخ الأسبوع 

 الموضوع
طريقة 
 التعل 

طريقة 
 التقيي 

1.  
21/9/2023    

 الطالب للمادةفه   1
 مقدمة عامة 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

2.  
28/9/2023    

 معرفته بال ااوب 1
 ال ااوب الالكترون 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

3.  

5/10/2023   
التعااااارف علاااااى برناااااامج  1

مايكروااااااااااااااااوفت وورد 
 وتاريخه

مقدمة عن برنامج  
مايكرواوفت وورد 

2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

4.  

12/10/2023  

التعااااارف علاااااى برناااااامج  1
وبعااض مايكرواااوفت وورد 
الجااز   -الوضائف الااااااية

 الاو 

مقدمة عن برنامج  
مايكرواوفت وورد 

2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية
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وبعااض مايكرواااوفت وورد 
الجز   -الوضائف الااااية 

 الثان 

مايكرواوفت وورد 
2010 

  ضورية ال ضورية

6.  

26/10/2023  

التعااااارف علاااااى برناااااامج  1
وبعااض مايكرواااوفت وورد 
الجااز   -الوضائف الااااااية

 الثالو

مقدمة عن برنامج  
مايكرواوفت وورد 

2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

7.  

2/11/2023    

التعااااارف علاااااى برناااااامج  1
وبعااض مايكرواااوفت وورد 
الجز   -الوضائف الااااية 

 الرابع

مقدمة عن برنامج  
مايكرواوفت وورد 

2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

8.  

9/11/2023    

التعااااارف علاااااى برناااااامج  1
وبعااض مايكرواااوفت وورد 
الجز   -الوضائف الااااية 

 الخامس

مقدمة عن برنامج  
مايكرواوفت وورد 

2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

9.  
16/11/2023  

 امت ان الفص  الاو  1
 اختبار الفص  الاو 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

10.  

23/11/2023  
ادراج  -الفصااااااا  الثاااااااان  1

الكائنااات فاا  مايكرواااوفت 
2010 

 الفص  الثان 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

11.  
30/11/2023  

 تبويب ادراج -الفص  الثان  1
 2010تبويبات وورد 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

12.  
7/12/2023    

تبوياااااب  -الفصااااا  الثاااااان  1
 صف ات

 2010تبويبات وورد 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

13.  
14/12/2023  

 تبويب جداو  -الفص  الثان  1
 2010تبويبات وورد 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

14.  
21/12/2023  

 تبويب تصمي  -الفص  الثان  1
 2010تبويبات وورد 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

15.  
28/12/2023  

تبوياااااب  -الثاااااان الفصااااا   1
 تخطيط

 2010تبويبات وورد 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

16.  
4/01/2024    

تبوياااااب  -الفصااااا  الثاااااان  1
 الجز  الاو  -اخرى

 2010تبويبات وورد 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

17.  
11/1/2024    

تبوياااااب  -الفصااااا  الثاااااان  1
 الجز  الثان  -اخرى

 2010تبويبات وورد 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

18.  
1/2/2024      

تبوياااااب  -الفصااااا  الثاااااان  1
 الجز  الثالو -اخرى

 2010تبويبات وورد 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

19.  
8/2/2024      

 -امت ان الفص  الثان  امت ان الفص  الثان  1
 2010وورد 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

20.  
15/2/2024    

مها  اضااافية  -الفص  الثالو 1
 2010لمايكرواوفت وورد 

بعض  -الفص  الثالو
 المها  الاضافية

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

21.  
22/2/2024    

بعض  -الفص  الثالو تبويب مراجع 1
 المها  الاضافية

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

22.  
29/2/2024    

بعض  -الفص  الثالو مجموعة جداو  الم تويات 1
 المها  الاضافية

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

23.  
7/3/2024     

بعض  -الفص  الثالو مجموعات اخرى 1
 المها  الاضافية

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

24.  
14/3/2024    

مقدمااااااة عاااااان برنااااااامج  1
 2010بويربوينت 

 -برنامج بويربوينت
2010 

الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

25.  

21/3/2024   
درااة  -تبويبات بوير بوينت 1

مجموعة التبويبااات الخاصااة 
 الجز  الاو  -بالبرنامج

 تبويبات بوير بوينت 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية



26.  

28/3/2024    
درااة  -بوينتتبويبات بوير  1

مجموعة التبويبااات الخاصااة 
 الجز  الثان  -بالبرنامج

 تبويبات بوير بوينت 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

27.  

4/4/2024      
درااة  -تبويبات بوير بوينت 1

مجموعة التبويبااات الخاصااة 
 الجز  الثالو -بالبرنامج

 تبويبات بوير بوينت 
الم اضرات 
 ال ضورية

اختبارات 
  ضورية

28.  
11/4/2024     

تعلااا  كيفياااة  -ادراج الكائناااات 1
 ادراج الكائنات

 ادراج الكائنات 
المحاضرات  

 الحضورية 

اختبارات  

 حضورية 

29.  
18/4/2024            

اضااااافة  -اضااااافة ال ركااااات 1
 ال ركات الى الكائنات المضافة

 اضافة ال ركات 
المحاضرات  

 الحضورية 

اختبارات  

 حضورية 

30.  25/4/2024     
  

مراجعااة حااااملة للمااانهج ماااع  1
 تطبيق عمل  لأ د المحاريع

 ة مراجعة حامل
المحاضرات  

 الحضورية 

اختبارات  

 حضورية 

 

 

 

 

 . تقييم المقرر 11

على وفق المهام المكلف بها الطالب مثل التحضير اليومي والامتحانات اليومية   100توزيع الدرجة من  

 والتحريرية والتقارير... الخ والشفوية والشهرية 

 . مصادر التعلم والتدريا12

اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية )الجزء  الكتب المقررة المطلوبة )المنهجية أن وجدت( 

 الاول( 

اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية )الجزء  المراجع الرئيسة )المصادر( 

 الانترنت  و الاول(

والمراجع الساندة التي يوصى بها )المجلات العلمية, الكتب 

 التقارير...( 

 

اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية )الجزء  المراجع الإلكترونية, مواقع الانترنيت 

 الاول( 

 


